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Regulamin przeprowadzania egzaminéw pisemnych poza siedzibg Uczelni

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej

Do zdalnego egzaminu pisemnego moga przystgpi¢ wytgcznie osoby posiadajgce
status studenta Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, figurujgce na liscie
studentéw dopuszczonych do egzaminu.

O dopuszczeniu do egzaminu decyduje kierownik jednostki, ktéra realizuje dany

przedmiot lub koordynator przedmiotu.

Terminy zdalnych egzamindéw pisemnych sg przekazywane studentom przez jednostki

odpowiedzialne za organizacje egzaminu oraz przez dziekanaty.

. Zdalne egzaminy pisemne powinny by¢ przeprowadzane na platformie e-learningowej

lub platformie egzaminacyjnej Uczelni. Kierownik jednostki lub koordynator przedmiotu

moze zdecydowac o obowigzku rownoczesnego wykorzystania aplikacji MS Teams.

. W szczegolnych sytuacjach istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia zdalnego egzaminu

pisemnego w innej niz okreslona w ust. 4 formie, ktéra zapewni mozliwos¢ kontroli i

rejestracji jego przebiegu. W takiej sytuacji forme zdalnego egzaminu ustala

koordynator egzaminu w porozumieniu z kierownikiem jednostki.

Jednostki zainteresowane przeprowadzeniem zdalnego egzaminu pisemnego powinny

nie pozniej niz 14 dni przed egzaminem:

a) zglosi¢ zamiar organizacji zdalnego egzaminu pisemnego poprzez formularz
zgtoszeniowy znajdujgcy sie pod adresem: https://biurojakosci.wum.edu.pl/node/134.
Logowanie do formularza odbywa sie za pomocg danych z Centralnego Systemu
Autoryzacji (SSL). Potwierdzenie zgtoszenia egzaminu zostanie przestane na
adres mailowy podany w wysytanym zgtoszeniu,

b) nauczyciele, ktorzy nigdy wczesniej nie logowali sie na platforme e-learningowg
(e-learning.wum.edu.pl) w momencie wystania zgtoszenia, proszeni sg
o zalogowanie sie na platforme danymi z Centralnego Systemu Autoryzacji.
W efekcie logowania zostanie automatycznie utworzone konto uzytkownika,
Co uprosci procedure nadawania uprawnien,

Cc) na podstawie danych przestanych w formularzu, pracownicy Biura Jako$ci
i Innowacyjnosci Ksztatcenia skonfigurujg zdalny egzamin pisemny, a nastepnie
udostepnig go wyktadowcy, ktéry przestat zgtoszenie. Wraz z udostepnieniem
zdalnego egzaminu pisemnego, zostanie takze potwierdzona data jego
przeprowadzania,

d) jednostka odpowiedzialna za organizacje egzaminu zobowigzana jest
do samodzielnego wprowadzania pytan egzaminacyjnych. Tres¢ pytan powinna

znajdowac sie w Notatniku (plik .txt),
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e) po wprowadzeniu pytan do systemu, jednostka odpowiedzialna za organizacje
egzaminu ma obowigzek sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych pytan
i odpowiedzi,
f) nie podzniej niz na 2 dni przed egzaminem jednostka odpowiedzialna
za organizacje egzaminu jest zobowigzana do przekazania do Biura Jakosci
i Innowacyjnosci Ksztatcenia list studentéw dopuszczonych do zdalnego egzaminu
pisemnego (imie, nazwisko, numer indeksu w osobnych kolumnach).
Studenci podchodzacy do zdalnego egzaminu pisemnego sg zobowigzani
do wczesniejszego sprawdzenia, czy dany kurs oraz przypisany do niego egzamin
sg widoczne na platformie. W dniu zdalnego egzaminu pisemnego zalecane jest
zalogowanie sie do platformy na 20 minut przed rozpoczeciem egzaminu. Jesli
kierownik jednostki Ilub koordynator przedmiotu zdecydowat o obowigzku
rbwnoczesnego wykorzystania aplikacji MS Teams, student ma obowigzek
rébwnoczesnego potgczenia z egzaminatorem. Student ma obowigzek przez caty czas
trwania egzaminu posiada¢ witgczony gtosnik i kamere, tak aby egzaminator widziat
twarz studenta.
Logujac sie do platformy, student powinien wykorzysta¢ dane z Centralnego Systemu
Autoryzacji. Zalogowanie oznacza, ze student potwierdza swojg tozsamos¢ oraz
wyraza zgode na udziat w egzaminie. Egzaminator wykorzystujgc aplikacje MS Teams
ma prawo poprosi¢ o okazanie legitymacji studenta przystepujagcego do egzaminu

w celu weryfikacji jego tozsamosci.

. W trakcie trwania zdalnego egzaminu pisemnego obowigzuje bezwzgledny zakaz

korzystania z pomocy naukowych oraz urzgadzen elektronicznych stuzacych
do kopiowania lub przekazywania informacji.

Czas trwania zdalnego egzaminu pisemnego, liczbe i forme pytan okresla jednostka
odpowiedzialna za egzamin lub koordynator egzaminu.

W przypadku, gdy w czasie zdalnego egzaminu pisemnego nastgpi utrata potgczenia
z platformg, student po ponownym zalogowaniu ma mozliwo$s¢ kontynuowania
egzaminu, z wyjatkiem sytuacji, w ktorej podczas utraty potgczenia uplynie czas
przeznaczony na egzamin.

W przypadku wystgpienia probleméw technicznych, ktére uniemozliwiajg studentowi
udziat w zdalnym egzaminie pisemnym, student jest zobowigzany w ciggu godziny od
wystgpienia ewentualnych problemdéw do przestania na adres: e-learning@wum.edu.pl
zgloszenia zawierajgcego opis sytuacji oraz zrzut ekranu komputera (wykonany
w sposob umozliwiajgcy identyfikacje uzytkownika), na ktérym student zdaje egzamin.
Zgtoszenie musi by¢ wystane z adresu w domenie student.wum.edu.pl. W przypadku

potwierdzenia sie problemow technicznych, Biuro Jakosci i Innowacyjnosci Ksztatcenia
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zawiadamia o powyzszym kierownika wtasciwej jednostki lub koordynatora egzaminu,
ktéry podejmuje ostateczng decyzje o uznaniu lub odrzuceniu zgtoszenia.

W przypadku zastrzezeh merytorycznych dotyczgcych pytan lub odpowiedzi student
jest zobowigzany w ciggu godziny od zakonczenia egzaminu przesta¢ swoje
zastrzezenie na adres e-mail kierownika jednostki odpowiedzialnej za egzamin
lub koordynatora egzaminu. Decyzje o uznaniu zastrzezenia podejmuje kierownik
jednostki odpowiedzialnej za egzamin lub koordynator egzaminu. Zgtoszenie musi by¢
wystane z adresu w domenie student.wum.edu.pl.

Po uptywie czasu przeznaczonego na zdalny egzamin pisemny jest on zamykany
i weryfikowany przez osobe przeprowadzajgcg egzamin, ktéra niezwtocznie informuje
studenta o wyniku egzaminu pisemnego.

W razie jakichkolwiek probleméw technicznych, jednostki mogg liczy¢ na wsparcie
pracownikédw Biura Jakosci i Innowacyjnosci Ksztalcenia pod adresem
e-learning@wum.edu.pl lub telefonicznie /22/ 572 586/572.

Studenci, ktérzy majg ograniczony dostep do internetu i nie bedg mogli zalogowac sie
na platformie e-learningowej na czas egzaminu mogg ztozy¢ do Dziekana drogg
elektroniczng podanie o zmiane formy egzaminu. Podanie musi by¢ ztozone nie pozniej
niz 7 dni przed datg egzaminu.

Niezalogowanie sie na platformie w czasie trwania egzaminu jest traktowane jako
nieprzystgpienie do egzaminu. Jesli jest ono nieusprawiedliwione student otrzymuje
ocene niedostateczng. O przyczynie nieprzystgpienia do egzaminu student powinien
powiadomi¢ egzaminatora najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych po terminie egzaminu.
W przypadku uznania, ze niezgtoszenie sie studenta na egzamin byto
usprawiedliwione, dziekan w porozumieniu z egzaminatorem wyznaczy nowy termin
egzaminu i poinformuje rowniez o formie tego egzaminu. Egzamin taki traktuje sie
jako sktadany we wiasciwym terminie.

W przypadku zastrzezeh studenta zwigzanych z formg lub przebiegiem egzaminu
stosuje sie przepisy okreslone w Regulaminie Studiéw Warszawskiego Uniwersytetu

Medycznego.
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