Zatgcznik nr 5 do zarzadzenia nr 212/2020 Rektora WUM z dnia 8.10.2020 r.

Regulamin przeprowadzania egzaminéw dyplomowych poza siedzibg Uczelni

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej

§ 1. Zasady ogodlne

Egzaminy dyplomowe moga by¢ przeprowadzane w Warszawskim Uniwersytecie
Medycznym (dalej: Uczenia) przy uzyciu s$rodkéw komunikacji elektronicznej
zapewniajgcych w szczegoélnosci transmisje egzaminu dyplomowego w czasie
rzeczywistym miedzy jego uczestnikami oraz wielostronng komunikacje w czasie
rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy egzaminu dyplomowego mogg wypowiadac
sie w jego toku (techniki audio-video).

Metoda ta jest alternatywng do tradycyjnej metody przeprowadzania egzaminu
dyplomowego w siedzibie Uczelni. Dziekan/prodziekan podejmuje decyzje o wyborze
metody przeprowadzania egzamindéw dyplomowych w roku akademickim dla
okreslonego kierunku i formy studidow i podaje do wiadomosci studentéw na stronie
internetowej Wydziatu.

System teleinformatyczny powinien umozliwia¢ transmisje w czasie rzeczywistym na
kanale umozliwiajgcym logowanie sie¢ czionkédw Komisji egzaminacyjnej
i egzaminowanego studenta oraz powinien zapewnia¢ mozliwos¢ zadawania pytan
i udzielania odpowiedzi przez kazdg =zalogowang osobe. Ponadto system
teleinformatyczny powinien umozliwiaé przeprowadzenie czesci zamknietej egzaminu
bez udzialu egzaminowanego studenta i ponowne potgczenie z egzaminowanym
studentem.

Wyznaczony do obstugi egzaminowanego studenta pracownik Dziekanatu Wydziatu
Uczelni przekazuje pocztg elektroniczng z odpowiednim wyprzedzeniem cztonkom
Komisji egzaminacyjnej oraz egzaminowanemu studentowi petng informacje
o wymaganiach informatycznych umozliwiajgcych udziat w egzaminie oraz podaje
informacje umozliwiajgce potgczenie z systemem (sposob logowania), w ramach
ktérego egzamin jest przeprowadzany. Ponadto podaje informacje o planowanej
dacie i godzinie przeprowadzenia egzaminu dyplomowego i oczekiwanym czasie
gotowosci do potgczenia sie i odbycia wideokonferenciji.

Zaleca sie, ze egzaminy dyplomowe bedg przeprowadzane z wykorzystaniem systemu
MS Teams. Nie wyklucza sie jednak uzycia innego systemu o zblizonych
funkcjonalnosciach i metodzie dziatania.

Student pocztg elektroniczng potwierdza w Dziekanacie Wydziatu Uczelni (u pracownika
wyznaczonego do obstugi egzaminowanego studenta) mozliwos¢ udziatlu w egzaminie

dyplomowym z wykorzystaniem techniki audio-video.
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W  przypadku zgtoszenia przez studenta uzasadnionego braku mozliwosci
teleinformatycznych udziatu w egzaminie dyplomowym w formie zdalnej, Dziekan/
prodziekan podejmuje decyzje o warunkach przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
metodg tradycyjng w siedzibie Uczelni.

Nagranie z przebiegu egzaminu dyplomowego bedzie przechowywane przez okres 10
dni, a po uptywie tego czasu skasowane.

Wszelkie ustalenia dotyczace egzaminu dyplomowego metodg techniki audio — video
prowadzi sie za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy poczty elektronicznej
(email) cztonkéw Komisji egzaminacyjnej dostepne w bazie pracownikéw Uczelni
wskazanych na stronie internetowej Uczelni oraz na adresy poczty elektronicznej
studentéw dostepne w systemie Bazus.

Wszelkie zastrzezenia Iub nieprawidiowosci dotyczgce przebiegu egzaminu
dyplomowego oraz oceny student powinien zgtosi¢ Przewodniczgcemu Komisji
egzaminacyjnej w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej
bezposrednio po zakonczeniu egzaminu w terminie do 2 dni roboczych. Zgtoszenie
musi by¢ wystane z adresu w domenie student.wum.edu.pl.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego wszystkie ztozone wnioski zostajg rozpatrzone
przez Przewodniczagcego Komisji egzaminacyjnej. Informacja o podjetej decyzji jest
niezwtocznie przekazywana studentowi, ktory zgtosit zastrzezenia na adres poczty

elektronicznej, w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku.

§ 2. Przebieg szczeg6towy egzaminu

Wszystkie osoby biorgce udziat w egzaminie dyplomowym powinny sie wzajemnie
wyraznie widzie¢ i dobrze styszeé¢, w szczegdlnosci dotyczy to egzaminowanego
studenta. Wskazane jest korzystanie z tzw. planu sredniego.

Pomieszczenie, w ktérym znajduje sie egzaminowany student powinno by¢ doswietlone,
aby obraz byt odpowiednio jasny.

Egzaminowany student powinien znajdowac sie sam w wydzielonym pomieszczeniu.
W pomieszczeniu odbywania egzaminu dyplomowego przez studenta niedopuszczalna
jest obecnos¢ oséb trzecich. Komisja egzaminacyjna ma prawo poprosi¢ o pokazanie
catego pomieszczenia.

Zaleca sie wczes$niejsze przetestowanie catego sprzetu i uruchomienie prébnego
podtgczenia przed formalnym rozpoczeciem egzaminu dyplomowego.

Tres¢ i przebieg egzaminu dyplomowego z zastosowaniem techniki ksztatcenia

na odlegtos¢ co do zasady sg takie same jak przy przeprowadzaniu egzaminu tradycyjng
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metodg w siedzibie Uczelni. Wprowadza sie jednakze dodatkowe wymagania zwigzane
ze specyfikg komunikowania sie za pomocg techniki audio-video zgodnie z ust. 7 - 16.
Przewodniczacy Komisji egzaminacyjnej ma obowigzek szczegdlnie starannie
sprawdzi¢ tozsamos¢ dyplomanta na podstawie przedstawionej przez niego legitymac;ji
studenckiej (lub innego dokumentu ze zdjeciem), a takze w przypadku powziecia
watpliwosci zapytania studenta o podstawowe dane osobowe.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do weryfikacji osoby biorgcej udziat w egzaminie: przed,
w trakcie i po jego zakonczeniu. W przypadku stwierdzenia, ze do egzaminu
dyplomowego przystgpita inna osoba niz wpisana do protokotu, wynik egzaminu jest
anulowany, a student, ktéry miat by¢ egzaminowany, zobowigzany jest do wyjasnienia
okolicznosci zdarzenia i ponosi odpowiedzialnos¢ na zasadach przewidzianych
odrebnymi przepisami.

Egzaminowany student przedstawia tres¢ pracy dyplomowej oraz odpowiada na pytania
Komisji egzaminacyjnej.

Tres¢ pytan jest zapisana w protokole egzaminacyjnym.

Egzaminowany student nie moze korzysta¢ z Zzadnych materiatdow ani ze sprzetu
elektronicznego innego niz stuzacy do przeprowadzenia egzaminu.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Egzaminowany student ma kilka minut
na zrobienie krétkich notatek, stanowigcych plan wypowiedzi. Przebieg sporzgadzania
notatek powinien by¢ rejestrowany za pomocg kamery.

W przypadku niewystarczajgcej jakosci potgczenia lub podejrzenia udziatu oséb trzecich
lub nieetycznego zachowania stwierdzonego przez Komisje egzaminacyjng, egzamin
dyplomowy moze by¢ przerwany w kazdej chwili.

Jesli komunikacja zostanie przerwana podczas egzaminu dyplomowego i nie bedzie
mozna ponownie nawigzaé potgczenia, egzamin musi zosta¢ zakohczony i ponownie
zorganizowany zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym zarzgdzeniu.

Kazdy egzamin dyplomowy przetozony z powodow technicznych powinien odbyc¢ sie
W najszybszym mozliwym czasie.

Jesli podczas egzaminu dyplomowego zostanie zerwana komunikacja i nie bedzie
mozna nawigza¢ ponownego potgczenia, cztonkowie Komisji egzaminacyjnej powinni
zdecydowac, jaka cze$¢ egzaminu powinna by¢ zaliczona, a jaka powinna zostac
zrealizowana podczas kolejnego egzaminu.

Jesli komunikacja zostanie przerwana pod koniec egzaminu dyplomowego,
a egzaminatorzy wspolnie zgadzajg sie, ze dalsze odpowiedzi egzaminowanego
studenta nie zmienig ich decyzji, egzamin dyplomowy moze zosta¢ zakonczony. W takim
przypadku egzaminowany student powinien zostaé powiadomiony o powyzszej decyzji

cztonkdéw Komisji egzaminacyjne;j.



§ 3. Szczegoétowy przebieg narady i ogtoszenia wynikéw

Po zakonczeniu odpowiedzi egzaminowanego studenta, nastepuje czes$¢ niejawna
egzaminu dyplomowego (narada Komisji egzaminacyjnej).

W czesci niejawnej egzaminu egzaminowany student zostaje poinformowany,
ze zostanie odtgczony od systemu i powinien zaczeka¢ do czasu uzyskania informacji w
systemie o ponownym pofgczeniu w systemie z Komisjg egzaminacyjna.

Podczas cze$ci niejawnej, egzaminatorzy uzgadniajg oceny czgstkowe
a Przewodniczgcy Komisji egzaminacyjnej wpisuje wynik egzaminu dyplomowego
do protokotu, ktéry podpisuje i wraz z dokumentacjg przekazuje do Dziekanatu. Pozostali
cztonkowie Komisji egzaminacyjnej podpisujg protokdt niezwiocznie podczas
najblizszego pobytu w Uczelni, co organizuje pracownik Dziekanatu, o ktérym mowa w
§ 1 ust. 3, a nadzoruje Kierownik tego Dziekanatu.

Po zakonczeniu czesci niejawnej, dyplomant proszony jest 0 ponowne witgczenie sie
do obrad.

Przewodniczgcy Komisji egzaminacyjnej przekazuje studentowi wynik egzaminu
dyplomowego wraz z uzasadnieniem.

W przypadku trudnosci technicznych z ponownym wigczeniem sie egzaminowanego
studenta do obrad, Przewodniczacy Komisji egzaminacyjnej za posrednictwem
pracownika Dziekanatu, o ktorym mowa w § 1 ust. 3, tak szybko jak jest to mozliwe
informuje studenta o wyniku egzaminu pocztg elektroniczng, opisujgc uzyskany wynik
wraz z uzasadnieniem.

Dziekanat, poprzez wyznaczonych pracownikow, bierze udziat w egzaminach
dyplomowych, otwierajgc i zamykajgc kazdg z sesji. Problemy z loginem i hastem
niezbednym do zalogowania sie do ustugi MS Teams nalezy zgtasza¢ do Centrum

Informatyki WUM na adres e-mail it@wum.edu.pl



